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Indizierung von Dokumenten

Die Indizierung von Dokumenten ist die wichtigste, aber auch zeitraubendste Tatigkeit bei der Ablage von
Dokumenten. Durch die halbautomatische Indizierung unterstiitzt softgate-archiv diesen Prozess und kann bei
nur einem eingegebenen eindeutigen Schlissel beliebige weitere Informationen durch die Abfrage einer jeden
JDBC/ODBC- fahigen Datenbank ermitteln und automatisch in die jeweiligen Identifikationsschliissel eintragen.
Bei Bedarf lassen sich diese dann bearbeiten oder erganzen.

Fir eine moglichst effiziente Suche auf Basis von Schliisselbegriffen ist je nach Dokumententyp eine gewisse
Anzahl von Feldern notwendig. Das Befiillen dieser Felder beim Indizieren von Dokumenten ist sehr arbeits-
und damit kostenintensiv, sofern die Daten nicht von einer automatischen Erfassungslésung kommen. Haufig
werden Dokumente vor der Ablage im DMS bereits mit anderen Systeme bearbeitet und dabei die relevanten
Daten bereits manuell erfasst. Somit ist es naheliegend diese Informationsquellen fiir eine Teil-Automatisierung
der Indizierung heranzuziehen. Uber einen eindeutigen Hauptschliissel, wie z.B. Aktenzeichen oder Kunden-
oder Artikelnummer kdénnen weitere Informationen fiir die Indizierung per Datenbankabfrage eines
Fremdsystems ermittelt werden. Diese Werte werden automatisch in die entsprechenden Felder eingetragen.
Der Anwender erkennt sofort, ob die Daten zum Dokument passen, wodurch Fehl-Eingaben reduziert werden.
Zusatzlich kann dem Fremdsystem dann ein Direktlink auf das so erstellte Dokument Gibermittelt werden, um
von dort direkt und ohne Umweg Uliber die Oberflache von softgate-archiv auf die Dokumente zugreifen zu
kdnnen.

Einsatzgebiet

Unterstiitzung des Prozesses der halbautomatischen Indizierung von Dokumenten.

Voraussetzungen

softgate-archiv Version 14 oder hoher; JDBC/ODBC-Treiber fiir Fremddatenbank, Zugriff auf Fremddatenbank
mit mind. Leseberechtigung

Lizenzierung

Eine Lizenz pro Archivserver
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